
DECYZJA Nr  8/2020 
Dziekana Wydziału Medycyny Weterynaryjnej  

Uniwersytetu Warmińsko-Mazurskiego w Olsztynie 

z dnia 1 września  2020 roku 

w sprawie zakresów obowiązków i kompetencji Prodziekanów 

 

Działając na podstawie § 24 ust. 2, 3, 4 o r a z  § 2 5  ust. 2 Statutu Uniwersytetu 

Warmińsko-Mazurskiego w Olsztynie zarządza się, co następuje: 

 

§ 1 

1. Dziekan Wydziału Medycyny Weterynaryjnej w kierowaniu działalnością Wydziału 

korzysta z pomocy: 

a) Prodziekana ds. Studiów, 

b) Prodziekana ds. Rozwoju. 
2. Prodziekani wykonują zadania i posiadają kompetencje Dziekana w zakresie ustalonym  

niniejszą decyzją.  

3. W przypadku uzasadnionych potrzeb Dziekan może zlecić Prodziekanom realizację 

dodatkowych zadań i udzielić stosownych kompetencji. 

4. Prodziekani realizują swoje zadania zgodnie z obowiązującymi przepisami oraz  ponoszą 

za nie odpowiedzialność. 

6. Pod nieobecność Prodziekana jego obowiązki wykonuje  Dziekan lub inny Prodziekan 

upoważniony pisemnie przez Dziekana. 

5. Prodziekani podpisują pisma adresowane w imieniu Wydziału dotyczące zakresu ich 

wyłącznej kompetencji. 
6. W przypadkach spowodowanych nieobecnością Prodziekana oraz pilnością sprawy, pisma, 

o których mowa w ust. 5 podpisuje Dziekan lub wyznaczony do zastępstwa 
Prodziekan. 

7. Prodziekani w zakresie swojego działania reprezentują Wydział lub Dziekana (w przypadku   

jego nieobecności) na spotkaniach, konferencjach i uroczystościach. 

8. Prodziekani zobowiązani są do regularnego informowania Dziekana o funkcjonowaniu 

obszarów, za które są odpowiedzialni oraz o realizowanych zadaniach. 

9. Prodziekani zobowiązani są do niezwłocznego powiadomienia Dziekana o zdarzeniach 

mogących mieć wpływ na bezpieczeństwo, zdrowie i życie studentów oraz pracowników 

lub zagrażających powstaniem strat materialnych, utratą dobrego imienia i prestiżu 

Wydziału, itp. 



10. Obowiązek niezwłocznego powiadomienia Dziekana dotyczy również sytuacji mogących 

powodować nieuzasadnione cierpienie zwierząt doświadczalnych lub stanowiących 

zagrożenie zdrowia i życia zwierząt - pacjentów klinik weterynaryjnych Wydziału. 

 

§ 2 

Funkcję I zastępcy Dziekana pełni Prodziekan ds. Rozwoju. 

 

§ 3 
Prodziekan ds. Studiów 

1. W ramach powierzonych kompetencji Prodziekan ds. Studiów:  

a) odpowiada za organizację i przebieg studiów na kierunku weterynaria realizowanych 

na Wydziale oraz za proces naboru na te studia, 

b) pełni nadzór nad kształceniem podyplomowym, w tym specjalizacyjnym,  

c) pełni nadzór nad współpracą międzynarodową, w tym w szczególności wymianą 

studentów w ramach programu Erasmus oraz innych umów i porozumień. 

2. Zakres obowiązków Prodziekana ds. Studiów związanych z realizacją studiów na kierunku 

weterynaria obejmuje: 

a) organizację i nadzorowanie przebiegu rekrutacji, w tym przygotowanie propozycji 

składu wydziałowych komisji rekrutacyjnych; 

b) organizację procesu kształcenia i toku studiów na Wydziale, w tym nadzór nad 

przygotowaniem planów zajęć, bieżącym funkcjonowaniem systemów SYLABUS i 

USOS na Wydziale, sporządzaniem i przechowywaniem dokumentacji związanej z 

tokiem studiów, implementacją procedur związanych z Krajowymi Ramami 

Kwalifikacji; 

c) rozdzielanie zajęć dydaktycznych między jednostki organizacyjne Wydziału, nadzór 

nad przydziałem i rozliczaniem obciążeń dydaktycznych nauczycieli akademickich 

oraz rozliczeniem zajęć dydaktycznych realizowanych we współpracy z innymi 

wydziałami,  

d) przygotowanie propozycji podziału środków na działalność dydaktyczną pomiędzy 

jednostki organizacyjne Wydziału, 

e) nadzór nad systemem udzielania pomocy materialnej, 

f) organizację praktyk studenckich, 

g) pomoc w rozwiązywaniu spraw socjalno-bytowych studentów, 

h) opiekę nad bazą dydaktyczną Wydziału, 

i) nadzór nad działalnością studenckich kół naukowych, we współpracy z 



Pełnomocnikiem Dziekana ds. Kół Naukowych. 
3. Zakres obowiązków Prodziekana ds. Studiów w zakresie nadzoru nad kształceniem 

podyplomowym, w tym w szczególności specjalizacyjnym obejmuje: 

a) kontrolę poprawności przygotowania kosztorysów i aneksów do nich, 

b) kontrolę realizacji i rozliczania zajęć dydaktycznych prowadzonych przez 

kierowników studiów podyplomowych i specjalizacyjnych,  

c) kontrolę rozliczenia czasu pracy kierowników studiów podyplomowych i 

specjalizacyjnych w ramach zawieranych umów cywilno-prawnych, 

d) nadzór na poprawnością dokumentowania toku kształcenia i procesem ankietyzacji 

słuchaczy.  

4. W odniesieniu do Studium Specjalizacyjnego Chorób Przeżuwaczy zadania określone ust. 

3 wykonuje Dziekan.  

5. Zakres obowiązków Prodziekana ds. Studiów w zakresie współpracy międzynarodowej 

obejmuje w szczególności: 

a) działania na rzecz intensyfikacji współpracy międzynarodowej poprzez nawiązywanie 

i utrzymywanie kontaktów z zagranicznymi jednostkami naukowymi, klinicznymi i 

dydaktycznymi,  

b) nadzór na funkcjonowaniem Programu Erasmus Plus i innych programów wymiany 

międzynarodowej, w których uczestniczy Wydział,  

c) przygotowanie sprawozdań dotyczących współpracy międzynarodowej.   
6. Prodziekan ds. Studiów podejmuje decyzje, w tym decyzje administracyjne, związane z 

tokiem studiów i sprawami studenckimi. Reprezentuje Wydział w postępowaniach 

związanych z odwołaniami od podjętych decyzji.  

7. Powierzone obowiązki Prodziekan ds. Studiów realizuje w ścisłej współpracy z 

samorządem studenckim oraz stowarzyszeniami i organizacjami studenckimi. 
8. Prodziekan ds. Studiów reprezentuje Wydział w Radzie Edukacyjnej. 

 

§ 4 

Prodziekan ds. Rozwoju 

1. W ramach powierzonych kompetencji Prodziekan ds. Rozwoju i Współpracy z Gospodarką 

realizuje zadania w obszarach:  

a) przygotowania i realizacji strategicznych planów rozwoju Wydziału, 

b) przestrzegania norm prawnych regulujących prowadzenie doświadczeń na 

zwierzętach, 

c) promocji Wydziału, w szczególności w mediach elektronicznych. 



2. Zakres obowiązków Prodziekana ds. Rozwoju i w zakresie przygotowania i realizacji 

strategicznych planów rozwoju Wydziału obejmuje: 

a) przygotowanie Wydziału do ewaluacji Europejskiego Stowarzyszenia ds. Oceny 

Jakości Kształcenia na kierunku Weterynaria, 

b) przygotowanie Wydziału do ewaluacji Polskiej Komisji Akredytacyjnej, 

c) koordynowanie prac związanych z wdrażaniem nowego programu studiów na 

kierunku weterynaria. 

d) przygotowanie Wydziału do uruchomienia kształcenia w języku angielskim. 

3. W zakresie zadań określonych w § 5 ust. 2 Prodziekan ds. Rozwoju Współpracuje z 

Prodziekanem ds. Studiów oraz Pełnomocnikiem Dziekana ds. Studiów Anglojęzycznych   

4. Zakres obowiązków Prodziekana ds. Rozwoju w zakresie przestrzegania norm prawnych 

regulujących prowadzenie doświadczeń na zwierzętach obejmuje kontrolę działań 

prowadzonych w tym zakresie przez Pełnomocnika Dziekana ds. Doświadczeń na 

Zwierzętach, w szczególności dotyczących: 

a) kontroli warunków utrzymania zwierząt doświadczalnych i poprawności 

przeprowadzania procedur eksperymentalnych,  

b) kontroli poprawności przygotowania wniosków składanych z Wydziału do Lokalnej 

Komisji Etycznej ds. Doświadczeń na Zwierzętach,  

c) przygotowania sprawozdań z wykorzystania zwierząt doświadczalnych i 

przeprowadzonych procedur, 

d) organizacji szkoleń,  

e) współpracy z Krajową i Lokalną Komisją Etyczną ds. Doświadczeń na Zwierzętach,  

f) współpracy z Inspekcją Weterynaryjną,  

g) nadzoru nad przestrzeganiem norm prawnych w zakresie użycia organizmów 

modyfikowanych genetycznie oraz bezpieczeństwem prac prowadzonych z ich 

użyciem.  

5. Zakres obowiązków Prodziekana ds. Rozwoju w zakresie promocji Wydziału obejmuje w 

szczególności: 

a) opracowanie planów promocji Wydziału w mediach elektronicznych,  

b) nadzór na funkcjonowaniem stron internetowych Wydziału,  

c) przygotowanie wydziałowej oferty w zakresie promocji wyników badań oraz ich 

wdrażania (bazy danych, Dni Nauki, itp.) oraz oferty dydaktycznej, 

d) współpracę z Zespołem ds. Promocji. 

 

 



§ 5 
Decyzja wchodzi w życie z dniem 1 września 2020 roku 

 

 

Dziekan 

 

Prof. dr hab. Bogdan Lewczuk 
 


