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1. CEL

Celem procedury jest okreSlenie zasad postgpowania przy usprawiedliwionej i
nieusprawiedliwionej nieobecno$ci studenta na kolokwiach, egzaminach, badz innych formach

zaliczen.

2. PRZEDMIOT | ZAKRES
Przedmiotem procedury jest proces postgpowania przy usprawiedliwionej i nieusprawiedliwionej
nieobecnosci studenta na kolokwiach, egzaminach, badz innych formach zaliczen. Procedura
dotyczy kolokwiow, egzamindéw, badz innych form zaliczen odbywajacych si¢ w ramach
wszystkich przedmiotow realizowanych na Wydziale Medycyny Weterynaryjnej zaréwno na
kierunku weterynaria, jak i na innych kierunkach. Zakres procedury obejmuje wszystkich
studentow (w tym studentow studiow |11 stopnia) studiujacych na Wydziale.

3. TERMINOLOGIA & DEFINICJE
Przez usprawiedliwienie nieobecno$ci W aspekcie dokumentu rozumie sie:

a) Zaswiadczenie lekarskie, w ktorym lekarz poswiadcza czasowa niezdolno$ci studenta do
uczestnictwa w zajeciach dydaktycznych, badz kolokwiach, egzaminach i innych formach
zaliczen.

b) Zaswiadczenie od Dziekana, Prodziekana ds. studiow lub opiekuna roku, w ktorym
Wystawiajacy poswiadcza wystgpienie przyczyn uniemozliwiajacych uczestnictwo w
zajeciach dydaktycznych, badz kolokwiach, egzaminach i innych formach zaliczen.

Nieobecno$¢ studenta na zajeciach moze by¢ usprawiedliwiona w sytuacji:

a) Czasowej niezdolnosci do uczestniczenia w zajeciach spowodowanej chorobag,
potwierdzonej zwolnieniem lub za§wiadczeniem lekarskim,

b) Imiennego wezwania studenta do osobistego stawiennictwa wystosowanego przez organ
wlasciwy w sprawach powszechnego obowigzku obrony, organ administracji rzadowej lub
samorzadu terytorialnego, sad, prokurature lub policje,

c) Reprezentowania Uczelni w oficjalnych wydarzeniach,

d) Innych waznych, udokumentowanych zdarzen losowych.
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4. UPRAWNIENIA, KOMPETENCJE I ODPOWIEDZIALNOSC

4. 1.

4. 2.

4.3.

Lekarz (medycyny lub stomatologii), Dziekan, Prodziekan ds. studiow lub opiekun roku sa
kompetentni do wystawienia zaswiadczenia (o ktorym mowa w punkcie 3)
usprawiedliwiajacego nieobecnos$¢ studenta na kolokwium, egzaminie, badz innej formie
zaliczenia (zwane dalej usprawiedliwieniem).

Student odpowiada za przedstawienie usprawiedliwienia nieobecno$ci na kolokwium,

egzaminie, badz innej formie zaliczenia, egzaminujgcemu/przeprowadzajacemu zaliczenie.

Egzaminujacy/przeprowadzajacy zaliczenie odpowiada za:

a) zweryfikowanie usprawiedliwienia,

b) odnotowanie usprawiedliwienia nieobecnosci studenta w odpowiednim dokumencie
stwierdzajacym obecno$¢/nieobecno$¢ studentéw na kolokwium, egzaminie, badz innej
formie zaliczenia,

C) wyznaczenie terminu kolokwium, egzaminu, badz innej formy zaliczenia, ktorego dotyczy
usprawiedliwienie.

5. OPIS POSTEPOWANIA

5.1

5.2

5. 3.

5. 4.

5. 5.

5.6.

Nieusprawiedliwiona nieobecno$¢ studenta na egzaminie w wyznaczonym I lub II terminie
jest rownoznaczna z utrata tych termindéw oraz brakiem oceny; w tych przypadkach
egzaminator zobowigzany jest do wpisu ,nieobecny” w polu oceny w protokole
egzaminacyjnym systemu USOS (system USOS traktuje taki wpis jako warto$¢ ,,0” przy
obliczaniu sredniej z egzaminu).

Nieusprawiedliwiona nieobecnos¢ studenta w |11 terminie egzaminu skutkuje brakiem oceny
oraz niezaliczeniem przedmiotu; w tych przypadkach egzaminator zobowigzany jest do wpisu
,,hieobecny” w polu oceny w protokole egzaminacyjnym systemu USOS.
Nieusprawiedliwiona nieobecno$¢ studenta w wyznaczonym | lub Il terminie kolokwium, czy
tez innej formie zaliczenia niebedacej egzaminem, jest rownoznaczna z otrzymaniem przez
niego oceny niedostatecznej w tych terminach.

Nieusprawiedliwiona nieobecnos¢ studenta w wyznaczonym |1l terminie kolokwium, czy tez
innej formy zaliczenia niebgdacej egzaminem, jest rownoznaczne z Otrzymaniem przez niego
oceny niedostatecznej w tym terminie oraz niezaliczeniem przedmiotu.

Student, ktory nie przystapil do egzaminu w uzgodnionym terminie, zobowigzany jest
niezwlocznie poinformowaé egzaminatora o przyczynie nieobecno$ci oraz w terminie
nieprzekraczajacym 7 dni  po ustaniu  przyczyny dostarczy¢ egzaminatorowi
usprawiedliwienie. Jezeli egzaminator uzna je za wystarczajace, wyznacza kolejny termin
egzaminu.

Od decyzji egzaminatora nieuznajacej za wystarczajace takiego usprawiedliwienia, studentowi

przystuguje odwotanie ztozone w ciggu 7 dni do dziekana, ktorego decyzja jest ostateczna.
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5. 7.

5.8.

5.0.

5. 10.

5. 11.

5. 12.

5.13.

Student, ktory nie przystapit do kolokwium, badz innej formie zaliczenia, ktora nie jest
egzaminem, jest zobowiazany do przedstawienia usprawiedliwienia przeprowadzajacemu
zaliczenie najpozniej W pierwszym dniu zaje¢ szkolnych przypadajacym po ostatnim dniu
usprawiedliwionej nicobecnosci.
Student moze przedstawi¢ usprawiedliwienie:
a) poprzez osobiste stawiennictwo u egzaminatora/przeprowadzajacego zaliczenie,
b) w uzasadnionych przypadkach (np. zamieszkanie poza Olsztynem) poprzez przestanie
skanu usprawiedliwienia wiadomoscig e-mail z konta w USOS [tj. z adresu e-mail
(imie.nazwisko@student.uwm.edu.pl) przypisanego do personalnego konta w systemie
USOS] egzaminatorowi/przeprowadzajagcemu zaliczenie na adres w domenie uwm.edu.pl.
W tych przypadkach student jest zobowiagzany w terminie pézniejszym do przedtozenia
egzaminatorowi/przeprowadzajacemu zaliczenie oryginalnej wersji usprawiedliwienia w
celu jego weryfikacji. Powinno to nastgpi¢ hie pdzniej niz w dniu wyznaczonym jako
termin zaliczenia, ktorego dotyczyto usprawiedliwienie.
Po otrzymaniu usprawiedliwienia, egzaminujacy/przeprowadzajacy zaliczenie wyznacza
termin zaliczenia:

a) ustnie - w przypadku osobistego stawiennictwa studenta,

b) za posrednictwem wiadomo$ci e-mail w domenie uwm.edu.pl, jak to opisano w

punkcie 5.1. b.

W przypadku zwolnieni krotkoterminowych (tj. obejmujacych okres 1-4 dni), ktore nie
dotyczyty hospitalizacji studenta - a wiec nie wplywaly w istotnym stopniu na mozliwos¢
przygotowania si¢ studenta do egzaminu, kolokwium itp. - egzaminator/przeprowadzajacy
zaliczenie moze w pierwszym dniu zaje¢ szkolnych (dotyczy usprawiedliwienia nieobecnosci
na zaliczeniach niebedacych egzaminem), badZz sesji egzaminacyjnej (dotyczy
usprawiedliwienia nieobecnosci na egzaminie) przypadajacym po przedstawieniu
usprawiedliwienia (z uwzglgdnieniem terminu przedstawienia usprawiedliwienia opisanym w
punktach 5.5. i 5.6), wyznaczy¢ termin egzaminu, kolokwium, badz innej formy zaliczenia,
ktorej dotyczy usprawiedliwienie.
Egzaminujacy/zaliczajacy przeprowadza zaliczenie, ktorego dotyczy usprawiedliwienie, w
wyznaczonym terminie.
Po przeprowadzeniu egzaminu, egzaminujacy zmienia wpis ,nieobecny” w protokole
egzaminacyjnym systemu USOS na odpowiednig oceng (2, 3, 3,5, 4, 4.5, 5).
Jezeli w trakcie sesji egzaminacyjnej wpis ,,nicobecny” w protokole egzaminacyjnym systemu
USOS zostat zablokowany, tj. nie moze by¢ zmieniony przez egzaminatora, Prodziekan, na
podstawie pisemnej informacji od egzaminatora, zmienia wpis ,,nieobecny” na odpowiednig
oceng (2, 3,3,5,4,4,5,5).
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5.14. W przypadku wystawienia oceny po zamknieciu systemu USOS w zwigzku z uzyskaniem
przez studenta przedtuzenia sesji, Prodziekan, na podstawie pisemnej informacji od
egzaminatora, zmienia wpis ,,nieobecny” w protokole egzaminacyjnym systemu USOS na
odpowiednig oceng (2, 3, 3,5, 4, 4,5, 5).

5. 15. Po przeprowadzeniu kolokwium, czy tez innej formy zaliczenia niebgdacej egzaminem,
zaliczajacy wpisuje oceng W odpowiednim dokumencie w ramach tego terminu, ktorego
dotyczyto usprawiedliwienie.

6. DOKUMENTY ZWIAZANE Z PRZEDMIOTEM | ZAKRESEM PROCEDURY
6. 1. Rejestr procedur zapewniania i doskonalenia jakosci ksztatcenia.
6. 2. Regulamin Studiéw UWM w Olsztynie (Uchwata Nr 528 Senatu Uniwersytetu Warminsko-
Mazurskiego w Olsztynie z dnia 25 czerwca 2019 roku w sprawie uchwalenia Regulaminu
Studiéw Uniwersytetu Warminsko-Mazurskiego w Olsztynie.).



